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Oggetto: jc_ie_t8 di preve_tivo per il _oleggio di D. 4 fotocopiatrici digitali.
Lotto Cig. _. Z770266EB9.

Tl DiRgente ScoIastico

Vista la nonnativa di RfeRmento inerente le fo__ure della Pubblica Ammi_str_ione;

Visto il D.I. 44/200l concemente le Istnuio_ gmerali sulla gestione ammi_strativo-contabile delle

Istituzioni scol astiche ;

Considerata la necessità di procedere a nuova gara per il noleggio di fotocopiat_ci;

FORMULA IL P_SEYTE CAPTTOLATO

Oggetto dell8 gar8

Yoleggio di n. 4 fotocopiat_ci digitali monocromatiche nel fonnato A4 con le se_enti caratte_stiche

Mi_me:
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Tl DiRgente ScoIastico

Vista la nonnativa di RfeRmento inerente le fo__ure della Pubblica Ammi_str_ione;

Visto il D.I. 44/200l concemente le Istnuio_ gmerali sulla gestione ammi_strativo-contabile delle

Istituzioni scol astiche ;

Considerata la necessità di procedere a nuova gara per il noleggio di fotocopiat_ci;



FORMULA IL P_SEYTE CAPTTOLATO



Oggetto dell8 gar8

Yoleggio di n. 4 fotocopiat_ci digitali monocromatiche nel fonnato A4 con le se_enti caratte_stiche

Mi_me:
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n''^M.4'1'm"'fotoco 0 iato're _iç''_i_one sala stam,a'':'"
l Velocità di copiatura SO/60 copie/minuto
l Fo_ato max o_�nali  e copie; Max A3;
' FrOnte-retro automatico dell'ojginale e della copia;
l Alimentatore automatico honte-retro;
l In_andimenti e Rdwioni;
l FO_ati C_a alimentati da cassetti A3 e A4,_
l Fascicolatore pi_atore;
l Copie stimate: 20.OOO.

n. 1 fotoco 0iatore _icazione Ufficio Se00 ete_a Didatt;ca
l Velocità di copia_a 3S/40 copie/minuto
l Fo_ato max o_ginali e copie; Max A3;
l FrOnte-rebo automatico dell'oRginale e della copia;
l _mentatore automatiço fionte_retro,.
l By pass;
l In_andimmti e _d_io_;
l Fo_ati ca_a alimentati da cassetti A3 e A4,.
l Fascicol_ione ele_ronica;
l Copie stimate; 2.500.

n. l fotoco 0iatore Ubicazione Sa!a Professoj
' Velocità di copiatura 35/40 copie/minuto
l Fo_ato max ojginali e copie; Max A3;
' FrOnte-retro automatico del_originale e della copia;
l Alimmtatore automatico fionte-retro;
l By pass;
l Ingrandmenti e _d_ioni;
l Fo_ati ca_a _imentati da Cassetti A3 e A4;
l Fascicolazione elettro_ca;
l Copie sfmate; 4.OOO.

n_,! fotoco 0 iatore _icazione comdoio vicino Vic 0 0reside_a
l Cassetti A3/A4
l In__d_enti e _d_ioni;
l Mobiletto e te_inale di schede magnetiche;
l Se_izio di cajcamento schede studenti.
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Termi_i di partecipa_io_e alla gara.
Per partecipare alla gara, le Ditte dovranno far pervenire, a pena di esclusione, tutta la documentazione
richiesta e predisposta con le modalità di se_ito indicate, entro e non oltre le ore I2,OO del giorno
2q/II/20II, presso _Istituto Statale di Istruzione Supejore ''Leonardo Da Vinci'', via L. Da Vinci, 1 , 200q3
Colo_o Monzese (MI), con qualunque mezzo.
_orario di ricezione del_Ufflcio protocollo è dalle ore 10,OO alle ore 13,OO di tutti i gio_ lavorativi, con
esclusione dei giomi festivi.
l_noltro della documentazione è a completo ed esclusivo jschio del concorrente, restando esclusa
qualsivoglia responsabilità del_Istituzione scolastica ove, per dis_idi postali o di altra natura ovvero per
qualsiasi altro motivo, il plico non pervenga al_indijzzo di destinazione entro il tennine perentojo sopra
indicato.

Modalità di presenta_ione dell'offerta.
Per poter partecipa_e alla presente procedura di gara le Ditte interessate dovranno far pe_enire tutta la
documentazione necess'ria jspettando, a pena di esclusione, le se_enti indicazioni:
l. Un unico plico, contenente 2 (due) buste, chiuso e sigillato mediante finna sui lembi di chiusura,
jportante al_estemo la ragione sociale, _indijzzo del mittente e la scjtta ''mon apjre contiene
offe_a gara servizio fotocopie''.
2. mel plico sopra citato, ciascuna delle 2 (due) buste dovrà essere chiusa e sigillata mediante
_apposizione di una flnna sui lembi di chiusura, che confe_ l'autenticità della chiusura o_ginaja.
La Bu_ta ''A'', con _indicazione estema del mittente e della dicitura ''Documenti amministrativi'', dovrà
contenere la sotto elencata documentazione:
_ Dichiarazione sostitutiva in conformità al D.P.R. 44S/2000 sottoscritta dal titolare/rappresentante
legale (allegare copia documento di jconoscimento), dalla quale jsulti:
o La ragione sociale, la sede, _attività della Ditta, eventuali Certificazioni di qualità;
o L_scjzione al registro delle imprese della C.C.T.A.A. da almeno due a_ per lo svolgimento
del_attività specifica attinente la presente gara;
o I dati ana_afici e di residenza del rappresentante legale e/o dei vari rappresentanti;
o L_nesiste_a dei motivi di esclusione indicati nel_a_. 38 del Codice dei contratti pubblici,
di cui al D.Lgs 12/04/2006 n. 163 e successive modificazioni e inte_azioni;
o Di essere in regola con le no_e che discip _li ano il dijtto al lavoro dei disabili ai sensi della
legge 12/3/lqq n. 68;
o Di aver preso visione del presente capitolato e di accettarlo senza jse_a alcuna.
_ Ce_inlcazione di regolajtà contributiva (modello DURC).
_ Attestazione di aver tenuto conto, nel predisporre l'offerta, degli obblighi relativi alle no_e in
mateja di sic_ezza sul lavoro secondo la nonnativa vigente.
_ Attestazione che le macchine ed i matejali fomiiti sono confonni alla no_ativa CEE.
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La Bu_tg ''B'', con l'indicazione estema dgl mittente e della dicitura ' Offe_a economica , dovrà contenere
la sottoelencata doc_entazione:
_ Offe_a economica redatta su apposito ''Modu1o di fonnul_ione Offe_d' compilato inte_almente e
sottoscjtto dal titolare/legale rappresentate. II prezzo indicato nel modulo offe_a deve essere
comprensivo di o_i onere a canco della ditta, IVA compresa.

Offerta eco_o_ica
- Dovramo essere indicate due tipo1ogie di offe_a:
a. La pRma, con canone mensile comprensivo di numero copie/stampe incluse ed un costo per
eventuali copie eccedmti il mi_mo g_antito;
b. La seconda, con l'indicazione del solo costo copia.
, Il costo indicato sarà comprensivo di qualsiasi onere per il _nzionamento delle macchine fotocopiatrici
con esclusione della sola c_a e s_à mantmuto inva_ato per tutta la durata del contratto.
, L'offe_a potrà essere coRedata da d_liants illustrativi.

Durat_ del _oleg_o
- Il noleggio avr�  la durata di anni 3 (tre) con decoRenza dalla data di installazione delle macchine e _o_
_ar& tacitame_te ri__ovato.

Co_djio_i deUa garg
, La gara s'intende valida anche in presenza di una sola offe_a considerata con_a.
, Le macchine fo_ite dovramo essere esenti da _zi e/o difetti di _Zionamento ed _ regola con le
nonne di sicurezza vigenti.
, La Ditta aggiudicatana provvederà a propne spese al jtiro delle macchine a fine noleggio.
, La Ditta aggiudicat_a g_antirà la pe_etta efficienza delle macchine provvedendo alla fo_itura del
matenale di facile consumo (toner, cilin_, tambun_ _lli _son, _c) e tutto ciò che conceme il buon
__ion_ento delle fotocopiatnci ed al_assiste_a e manute_ione (ordin_a e straordinaria) inclusa
nel costo copia.
, La Ditta aggiudicatana provvederà alla fatturazione tjmestralmente.
, In caso di _asto o mal _nzionamento la Ditta provvederà al np_stino entro le 4 (quatho) ore
Iavorative dalla nchiesta di intervento (se effe_uata entro le ore 14:OO) oppure entro le 24 (ventiquattro)
ore dalla se_alazione se effettuata dopo le ore 14:OO. Tale segnalazione potrà essere effettuata tramiite
fax o comunicazione telefonica.
, L'Istituto è esonerato da qualsiasi responsabilità per _i e danni che dovessero essere causati alla
fotocopia_ce per inespene_a, atti vandalici, cause di forza maggiore.
_ La Ditta aggiudicatana si assume qualsiasi responsabilità per i d__ che le macc_ne potrebbero
CauSare a perSone e Cose.
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La Bu_tg ''B'', con l'indicazione estema dgl mittente e della dicitura ' Offe_a economica , dovrà contenere
la sottoelencata doc_entazione:
_  Offe_a economica redatta su apposito ''Modu1o di fonnul_ione Offe_d' compilato inte_almente e
sottoscjtto dal titolare/legale rappresentate. II prezzo indicato nel modulo offe_a deve essere
comprensivo di o_i onere a canco della ditta, IVA compresa.

Offerta eco_o_ica
-   Dovramo essere indicate due tipo1ogie di offe_a:
a.  La pRma, con canone mensile comprensivo di numero copie/stampe incluse ed un costo per
eventuali copie eccedmti il mi_mo g_antito;
b.  La seconda, con l'indicazione del solo costo copia.
,   Il costo indicato sarà comprensivo di qualsiasi onere per il _nzionamento delle macchine fotocopiatrici
con esclusione della sola c_a e s_à mantmuto inva_ato per tutta la durata del contratto.
,   L'offe_a potrà essere coRedata da d_liants illustrativi.

Durat_ del _oleg_o
-   Il noleggio avr� la durata di anni 3 (tre) con decoRenza dalla data di installazione delle macchine e _o_
_ar& tacitame_te ri__ovato.

Co_djio_i deUa garg
,   La gara s'intende valida anche in presenza di una sola offe_a considerata con_a.
,   Le macchine fo_ite dovramo essere esenti da _zi e/o difetti di _Zionamento ed _ regola con le
nonne di sicurezza vigenti.
,   La Ditta aggiudicatana provvederà a propne spese al jtiro delle macchine a fine noleggio.
,   La Ditta aggiudicat_a g_antirà la pe_etta efficienza delle macchine provvedendo alla fo_itura del
matenale di facile consumo (toner, cilin_, tambun_ _lli _son, _c) e tutto ciò che conceme il buon
__ion_ento delle fotocopiatnci ed al_assiste_a e manute_ione (ordin_a e straordinaria) inclusa
nel costo copia.
,   La Ditta aggiudicatana provvederà alla fatturazione tjmestralmente.
,   In caso di _asto o mal _nzionamento la Ditta provvederà  al np_stino entro le 4 (quatho) ore
Iavorative dalla nchiesta di intervento (se effe_uata entro le ore 14:OO) oppure entro le 24 (ventiquattro)
ore dalla se_alazione se effettuata dopo le ore 14:OO. Tale segnalazione potrà essere effettuata tramiite
fax o comunicazione telefonica.
,   L'Istituto è esonerato da qualsiasi responsabilità per _i e danni che dovessero essere causati alla
fotocopia_ce per inespene_a, atti vandalici, cause di forza maggiore.
_   La Ditta aggiudicatana si assume qualsiasi responsabilità per i d__ che le macc_ne potrebbero
CauSare a perSone e Cose.
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- Qualora la Ditta aggiudicatana non dove'sse adempiere a tu_i i compiti prensti, l'Istituzione Scolastica
si jserva la facaltà di recedere immediatamente dal contratto, una volta contestata per iscjtto
l ' inadempi enza.
_ Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo l'Istituzione Scolastica né
al_aggiudicazione né alla stipul_ione del contratto, mentre le società p_ecipanti sono vincolate fin dal
momento della presentazione del_offerta per un pejodo paj a 60 (sessanta) giomi dalla scadenza del
te_je per la sua presentazione.
_ _orferta e la documentazione presentata a coRedo jmaRanno in possesso dell'Istitwione Scolastica.

Termi_i per l'i_gt&ll&_io_e
Fenno restando la facoltà dell'Istitwione Scolastica di vejficare i requisiti e le documentazioni _c_este nel
capitolato, si procederà alla stipula del contratto con la Ditta aggiudicataria.
Il tempo asse_ato per la installazione e verifica delle macchine è al massimo di 20 (venti) gio_ dalla
notifica dell'aggiudicazione della gara.
In se_ito ad individuazione della Ditta vincit_ce, si procederà a stipula di contratto di comodato d'uso a
costo copia.

Criteri di valuta_io_e
Le offerte della documentazione saramo esaminate da apposita co_issione presieduta dal Di_gente
S co lastic o.
_aggiudicazione a_eRà a favore del_offe_a _onomicamente più vantaggiosa in relazione alIe se_enti
condizio_:
Attribu_io_e puateggi: massiimo 12 punti su 12 così dist_buiti:
I. Offe_a economica: fino ad un massimo di 12 punti cos_ distribuiti:
a) Costo complessivo canone _uo su base d'asta di f 7.OOO,OO: fino a 10 punti;
b) Costo copia eccedmte su base d'asta: € O,O l _ punti 2
supejoj - punti O.
AI flne del_assegn_ione del punteggio relativo all'offerta economicamente più vantaggiosa per il solo
elemento prezzo troverà applicazione la seguente fonnula:
- Ci ( per Ai < = _oglia) i X ^ Ai / A soglia
- Ci ( per Ai > A soglia) -- X + (l,OO -X) ^ I ( Ai - A sogli8) / (A max - A soglia) l
- dove:
- Ci = coefficie_te gttribuito al co_corre_te iesimo
- Ai ì valore dell'offerta (ribasso) del concorrente iesi_o
- A soglia -- media aritmetica dei valori delle offerte (ribas_o sul pre__o) dei co_corre_ti
- X=O,80
- II coefflcimte sarà moltiplicato per il numero massimo di punti ( l O)
- Simula_io_e:
- Ribasso 1 = 30O_o
- Ribasso 2 = 2SO_o
- Ribasso 3 -- l SO_o
- Soglia-- 23,34
S
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-   Qualora la Ditta aggiudicatana non dove'sse adempiere a tu_i i compiti prensti, l'Istituzione Scolastica
si jserva la facaltà di recedere immediatamente dal contratto, una volta contestata per iscjtto
l ' inadempi enza.
_   Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo l'Istituzione Scolastica né
al_aggiudicazione né alla stipul_ione del contratto, mentre le società p_ecipanti sono vincolate fin dal
momento della presentazione del_offerta per un pejodo paj a 60 (sessanta) giomi dalla scadenza del
te_je per la sua presentazione.
_   _orferta e la documentazione presentata a coRedo jmaRanno in possesso dell'Istitwione Scolastica.

Termi_i per l'i_gt&ll&_io_e
Fenno restando la facoltà dell'Istitwione Scolastica di vejficare i requisiti e le documentazioni _c_este nel
capitolato, si procederà alla stipula del contratto con la Ditta aggiudicataria.
Il tempo asse_ato per la installazione e verifica delle macchine è al massimo di 20 (venti) gio_ dalla
notifica dell'aggiudicazione della gara.
In se_ito ad individuazione della Ditta vincit_ce, si procederà a stipula di contratto di comodato d'uso a
costo copia.

Criteri di valuta_io_e
Le offerte della documentazione saramo esaminate da apposita co_issione presieduta dal Di_gente
S co lastic o.
_aggiudicazione a_eRà a favore del_offe_a _onomicamente più vantaggiosa in relazione alIe se_enti
condizio_:
Attribu_io_e puateggi: massiimo 12 punti su 12 così dist_buiti:
I.  Offe_a economica: fino ad un massimo di 12 punti cos_ distribuiti:
a)  Costo complessivo canone _uo su base d'asta di f 7.OOO,OO: fino a 10 punti;
b)  Costo copia eccedmte su base d'asta: € O,O l _ punti 2
supejoj - punti O.
AI flne del_assegn_ione del punteggio relativo all'offerta economicamente più vantaggiosa per il solo
elemento prezzo troverà applicazione la seguente fonnula:
-  Ci ( per Ai < = _oglia) i X ^ Ai / A soglia
-  Ci ( per Ai > A soglia) -- X + (l,OO -X) ^ I ( Ai - A sogli8) / (A max - A soglia) l
-  dove:
-  Ci = coefficie_te gttribuito al co_corre_te iesimo
-  Ai ì valore dell'offerta (ribasso) del concorrente iesi_o
-  A soglia -- media aritmetica dei valori delle offerte (ribas_o sul pre__o) dei co_corre_ti
-  X=O,80
-  II coefflcimte sarà moltiplicato per il numero massimo di punti ( l O)
-  Simula_io_e:
-  Ribasso 1 = 30O_o
-  Ribasso 2 = 2SO_o
-  Ribasso 3 -- l SO_o
-  Soglia-- 23,34
S




- X=O, 80
- Off_a l sopra soglia Ci -- O,80 + (l ,OO - O,80)' _(30- 23,34)/(30-23,34)J coerficie_te l
- Offe_a 2 sopra soglia Ci -- O,80 + ( 1 ,OO - O,80) ' [ 2S - 23 ,34)/ ( 30- 23 ,34)] coe Micie_te O,8S
- Offerta 3 so_o soglia Ci -- O,80 ' lS/23,34
coeMicie_te O,S2
- Offe_a l punti 10,OO
- Offe_a 2 punti 8,S
- Offe_a 3 punti 5,2

2. In caso di pa_tà di punteggio si procederà al sorteggio previsto dal__. 77, comma 2, del R.D. 23/S/24,
nr. 827.

Tr8cci8b_it_ dei EIu__i ri_8__i8_ (L.I36120IO)
La Di_a aggiudicat'ria dovrà ottemperare a quanto previsto dall'_. 3 della legge 136/2010 e successive
modificke ed integrazioni.
Prima della stipula del contratto s_à _c_esto alla ditta aggiudicata_a q_nto pre_sto dalla legge 136/2010 e
s.m.i. ed in pa_icolare la dichiarazione sul conto dedicato ai fl_ della tracciabilità.

I_ror_8_v8 8i _e__i del D.Lvo I96/03 e _._.i.
Ai sensi del D.Lgs lq6/03 e successive modifiche e _te_azioni si infonna che il titolare dei dati _lasciati
per la presente p_ecipazione è il Di_gente Scolastico.
l'Istituzione Scolastica infonna che i dati fo_iti dai concoRenti per le finalità connesse alla gara di appalto
e per l'eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dal_Ente appaltante in confonnità alle
disposizioni del D.Lgs Iq3/03 e s.m.i. e saramo comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la
gestione del contratto.
Le Di_e concoRenti e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall'art. 7 e successivi del
D.Lgs lq6/03 e s.m.i.
La contropa_e si impe_ a com__are tempestivamente eventuali va_azioni dei dati anagrafici e fiscali
dichiarati.

Divieto di gubappalto
E' fa_o divieto alla Ditta aggiudicat_a di cedere ad alt_ l'esecuzione di tutto o pa_e della prestazione in
oggetto.

Rigol_io_e del co_tratto e co_trover_ie
Il rapporto contrattuale viene Rsolto nei se_enti casi:
_ Sospensione della prestazione per fatto della ditta aggiudicat_a;
_ Fallimento della ditta aggiudicat_a;
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_ _on vejdicità di parte o di tutto quant"o contenuto nell 'offe_a;
_ Inadempienza alle clausole e condizio_ del contratto ai sensi del_a_. 14S3 e successivi del Codice
Civile e del D.Lgs 163/2006 e s.m.i. (Codice Contratti Pubblici).
Per qualsiasi controversia o divergenza, qualora non si giunga ad accordo extragiudiziale, si intende
competente il Foro di Milano.

Pubblici__a_io_e
II presente bando viene affisso al_albo della Scuola e sarà pubblicato sul sito Web dell'Istituzione
Scolastica.
Il responsabile del procedimento è il Dijgente Scolastico.

_ -' ' ^ F.to Il Dijgente Scolastico
_" , ;',�
_ i_';__rof.ssa Lucia Pacini
,_ ,., ;m_ .,,.
tt, ' n ., I'_,_ .,J 0 g 0
_ _. _ ,, _, _ ,,;,;_;,__ .,'l
_\, __ ,,.___
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_ -'  ' ^       F.to Il Dijgente Scolastico
_"           , ;',ċ
_ i_';__rof.ssa Lucia Pacini
,_ ,., ;m_   .,,.
tt, '   n      ., I'_,_ .,J   0 g  0
_ _. _ ,,  _,   _ ,,;,;_;,__ .,'l
_\,  __ ,,.___
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