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LUCIA PACINI

DIRIGENTE SCOLASTICO

Nel rispetto delle competenze degli organi collegiali, assicura la gestione
unitaria dell’istituzione scolastica , ne ha la legale rappresentanza, ¢
responsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei
risultati del servizio.

Dirige, coordina e valorizza le risorse umane.

Promuove gli interventi per assicurare la qualita dei processi formativi e la
collaborazione del territorio nella realizzazione della politica dell’Istituto.

Presidente: Bassani Mauro(presidente)

Dirigente scolastico: Lucia Pacini

Docenti: Arcangioli Mario, Camelio Vincenzo,
Felisari Monica, Pizzamiglio Fabio,
Sacca Enrico, Tornaghi Giuseppe

A.T.A.: Colapinto Pasqua, Preziati Grazia

Genitori: Catignano Patrizia, Rizzi Cristina
Studenti:

CONSIGLIO D’ISTITUTO

Nel rispetto delle competenze del Dirigente Scolastico, del Direttore dei
servizi amministrativi e degli altri organi collegiali, stabilisce le linee
d’indirizzo del Piano dell’Offerta Formativa, delibera le attivita del Piano,
approva il bilancio d’esercizio ; definisce i criteri di formazione delle
classi e di assegnazione dei docenti alle classi , i regolamenti d’istituto,
I’orario delle lezioni, il calendario scolastico; esprime pareri
sull’andamento generale, didattico ed amministrativo.

All’interno del Consiglio vengono eletti i componenti della Giunta
esecutiva, organismo che predispone i lavori del Consiglio stesso,
esprimendo anche pareri. Presieduto dal Dirigente Scolastico, & composto
da un membro per ogni componente dell’Istituto con presenza di diritto
anche del Direttore dei Servizi.

Frate Rosanna

DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI

Nel quadro della conduzione generale dell’Istituto, affidata al Dirigente
Scolastico, dirige i servizi di segreteria e del personale tecnico-ausiliario;
cura I’attuazione amministrativa, finanziaria e contabile delle delibere del
Consiglio d’Istituto in materia di bilancio.

Definisce ed esegue tutti gli atti contabili, di ragioneria ed economato.
Sovrintende il personale amministrativo, tecnico e ausiliario.

PERSONALE A.T.A.

Il personale ha ambiti di intervento diversi a seconda delle mansioni
contrattuali.

Personale amministrativo: gestione finanziaria-contabile/economato,
gestione didattica di alunni e docenti, gestione amministrativa del
personale in generale.

Personale tecnico: supporto ai docenti nelle attivita di laboratorio con
suddivisione per area di competenza.

Personale ausiliario: svolge funzioni connesse alla vigilanza degli alunni,
alla pulizia e custodia dei locali affidati e a tutti quegli ambiti che
richiedano mansione non specialistica.

Monica Felisari (Collaboratore Vicario)
Fabio Pizzamiglio

STAFF DI DIREZIONE

Lo staff collabora con il Dirigente Scolastico per garantire il supporto
organizzativo nell’ambito della gestione del quadro dei docenti
temporaneamente assenti, del recupero dei permessi orari dei docenti, della
ristrutturazione dell’orario delle lezioni in caso di assemblee sindacali 0
scioperi. Lo staff garantisce i rapporti di primo livello con docenti, studenti
e famiglie. Il collaboratore vicario sostituisce il dirigente scolastico in ogni
sua funzione, in caso di assenza o su delega.

Responsabile dei servizi di prevenzione e
protezione : Sartoris Giancarlo A.
Responsabiledei lavoratori: Gandolfi Claudio

SICUREZZA

Il responsabile della prevenzione e protezione, identificato dalla Legge
626, ¢ soggetto esterno all’Istituto e verifica periodicamente il rispetto
delle disposizioni in materia di sicurezza.

I1 responsabile della sicurezza dei lavoratori ¢ soggetto interno all’Istituto
e verifica il rispetto della disposizioni di sicurezza in materia di lavoro.

Tutti i docenti di ruolo e non di ruolo in servizio
nella scuola

COLLEGIO DEI DOCENTI

L’organo collegiale dei docenti ¢ I’organo competente in materia didattica

e nelle relative scelte organizzative funzionali. In particolare - definisce:
- i criteri della programmazione didattica
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- gli obiettivi, i contenuti e le modalita di attuazione del Piano
dell’Offerta Formativa, in conformita con le indicazioni di legge ¢ le
linee prioritarie individuate dal Consiglio d’Istituto

- il piano delle attivita collegiali annuali, relative alla funzione docente

- i criteri per il monitoraggio e la valutazione finale del POF e dei
progetti / funzioni ad esso collegati.

- Esprime pareri obbligatori o facoltativi su diversi aspetti didattici ed
organizzativi (orario, calendario scolastico, viaggi ed altre iniziative)

La Presidenza, le funzioni strumentali, i
responsabili di commissione, i referenti di
progetto.

COMITATO DI GESTIONE

Ha funzione consultiva e di supporto al Piano dell’Offerta Formativa per il
monitoraggio dell’organizzazione delle attivita e dei progetti. Elabora
proposte per il miglioramento dell’offerta formativa

Braga Paola, Cavallotti Patrizia, D’ Alonzo
Michele, Sacca Enrico, Felisari Monica, Pasinelli
Nadia, Pazzaglia Daniela, Scognamiglio Ersilia,
Tabita Giovanna, Veronese Edda

RESPONSABILI DI PROGETTO

Docenti, identificati dal Collegio, per la realizzazione di attivita presenti
all’interno del Piano dell’Offerta Formativa, non sovrapponibili alle
funzioni strumentali. Coordinano le attivita di progetto, avvalendosi
dell’ausilio di commissioni di lavoro; rispondono al Collegio dei risultati
conseguiti.

FUNZIONI STRUMENTALI

Docenti, individuati dal Collegio, con compiti specifici di supporto ad
alcune attivita del Piano di Offerta Formativa, con ambiti di destinazione
ben definiti . Coordinano le attivita di progetto,avvalendosi anche
dell’ausilio delle commissioni di lavoro, rispondono al Collegio dei
risultati conseguiti.

Caglio Antonella

Responsabile attivita di orientamento in ingresso
- coordinare e curare la realizzazione delle attivita della commissione
Rapporti con le scuole secondarie di primo grado

Tarallo Giuseppina e coordinatori classi quinte

Responsabile delle attivita di orientamento in uscita
- coordinare e curare la realizzazione delle attivita della commissione
orientamento in uscita

Responsabile delle attivita

Agati Palma - della commissione accoglienza
- del ri-orientamento in itinere
Responsabile stage scuola-lavoro estivi
- Studio di fattibilita degli stage scuola-lavoro
Quaini Silvia - Segue i rapporti con Enti esterni

- Organizza gli stage scuola-lavoro
- Segue gli studenti nel corso degli stage

Cavallotti Patrizia

Responsabile sito Web d’Istituto e laboratori informatici
- Coordinare gruppo informatico studentesco sito Web Istituto
- Curare I’aggiornamento del sito Web Istituto
- Coordinare e gestire le risorse dei laboratori informatici

Ronzoni Severo e Tornaghi Giuseppe

Supporto al lavoro docente per 1’area didattica e organizzativa

- accoglienza nuovi docenti

- primo intervento su note disciplinari (supporto all’azione educativa
dei docenti)

- controllo della comunicazione tra presidenza e docenti

- controllo della presenza e della verbalizzazione degli organi
collegiali

- archiviazione documentazione didattica
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Tutti i docenti della stessa materia

DIPARTIMENTI

Svolgono una funzione progettuale, propositiva e di documentazione in
relazione allo stesso ambito disciplinare; sviluppano in tutte le fasi la
progettazione/programmazione didattica; definiscono i criteri comuni per
la costruzione e la valutazione delle diverse tipologie di prove,
coerentemente ai criteri generali stabiliti dal Collegio; esprimono pareri
tecnici in merito alla sperimentazione ed ad ogni altro aspetto della
didattica

I dipartimenti sono coordinati, al loro interno da un docente che mantiene
raccordo anche con i coordinatori dei dipartimenti dello stesso indirizzo

Tutti i docenti della classe, due studenti
rappresentanti, due genitori rappresentanti

CONSIGLI DI CLASSE

Nell’ambito dell’autonomia e del rispetto delle competenze degli altri
organi collegiali, hanno ampie competenze in materia di progettazione
didattica, anche individualizzata, negli ambiti curricolari ed extra-
curricolari, del recupero, del potenziamento e del riorientamento;
realizzano attivita di valutazione periodica e finale degli studenti.

I consigli sono coordinati al loro interno da un docente.

COMMISSIONI

Costituite dal Collegio; danno esecuzione, in tutte le loro fasi, ai piani
approvati dal Collegio per 1’attuazione del Piano dell’Offerta Formativa,
collaborando con i responsabili di progetto e le funzioni strumentali;
attuano il monitoraggio dei singoli piani; formulano proposte per la
rielaborazione del Piano dell’Offerta Formativa

Tutte le commissioni e i responsabili hanno, in aggiunta agli obiettivi
specifici qui di seguito esposti, quello di monitorare l'attivita svolta

Agati Palma ( responsabile), Sacca Enrico,
coordinatori classi prime

Commissione accoglienza e riorientamento:

- Progettare percorsi di accoglienza

- Monitorare le attivita di accoglienza

- lIscrizione e inserimento degli alunni stranieri

- Coordinare e realizzare attivita di riorientamento

Caglio Antonella ( responsabile), Agati Palma,
Braga Paola, Felisari Monica, Ferrigno Clarice,
lapichino Graziella, Leonardi Luisa, Marchetti
Paola, Pasinelli Nadia, Perilli Antonio, Pazzaglia
Daniela, Pizzocaro Laura, Ronzoni Severo, Sacca
Enrico, Tabita Giovanna

Commissione rapporti con le scuole secondarie di primo grado:

- Elaborare un piano di promozione dell'lstituto rivolto ai potenziali
utenti

- Preparare materiali idonei

- Realizzare occasioni idonee

- Promuovere I’Istituto presso le Scuole Medie del territorio,
utilizzando vari canali

Pasinelli Nadia (responsabile), Sferch Laura

Commissione integrazione e intercultura:
- lIscrizione e inserimento degli alunni stranieri

Tarallo Giuseppina(responsabile) e i coordinatori
classi quinte

Commissione orientamento in uscita:

- Raccogliere e diffondere il materiale riguardante lI'orientamento in
uscita

- Stabilire contatti con gli enti interessati, comprese le universita

- Progettare e realizzare il piano di intervento

- Organizzare le pre-iscrizioni universitarie e tabularle

Quaini Silvia (responsabile), Pizzamiglio Fabio,
Messironi Riccardo

Commissione Stages scuola-lavoro:

- Progettare Stages

- Contattare centri di formazione e aziende

- Predisporre le attivita preliminari allo svolgimento degli stages
- Realizzare gli stages

Sacca Enrico (responsabile), Cacciapaglia
Beatrice, De Ponti Claudio

Commissione volontariato:
- Progettare e realizzare percorsi di volontariato
- Sensibilizzare gli studenti sul volontariato

Scognamiglio Ersilia (responsabile), Ferrigno
Clarice

Commissione “Progetto lingue” e certificazioni linguistiche:
- Favorire un arricchimento delle lingue oggetto di studio e
promuovere la conoscenza di una lingua straniera non presente nel
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curriculum
- Progettare il piano operativo con particolare riferimento alla
flessibilita e modularita e realizzarlo

Tabita Giovanna (presidente), D’ Alonzo Michele,
Preziati Grazia, Di Viaggiano Giovanna, Durante
Matteo

Commissione elettorale:

- Predisporre gli atti riguardanti le elezioni

- Sovrintendere alle operazioni elettorali, ai successivi conteggi ed alla
individuazione degli eletti

Veronese Edda (responsabile), Braga Paola,
Ferraris Paola, Maestroni Alberto, Borroni Rosa,
Pizzamiglio Fabio

Commissione orario:
- Costruzione dei quadri orari secondo le modalita stabilite

Veronese Edda (responsabile), Felisari Monica,
Ferraris Paola, Genta Flavia, Grippa Francesca,
Pizzamiglio Fabio, Tarallo Giuseppina

Commissione formazione classi:
- Formazione delle classi secondo i criteri stabiliti dal consiglio
d’Istituto

Cavallotti Patrizia (responsabile), D’ Alonzo
Michele

Commissione sito Web:
- Curare ’aggiornamento del sito Web Istituto

D’Alonzo Michele

Responsabile elaborazione dati statistici:

- Elaborare i dati statistici degli scrutini intermedi e finali

- Elaborare i risultati dei test d’ingresso e delle prove parallele
predisposte e somministrate dai dipartimenti.

Zanutto Daniela

Responsabile biblioteca:
- Supporto alle attivita di gestione per gli aspetti tecnici e di
valutazione del servizio

Pacini Lucia (presidente), Pisapia Erminia,
Bramati Asteria, Felisari Monica

Commissione GLH
- Predisporre e coordinare le attivita per un adeguato inserimento dei
diversamente abili nella scuola

Pacini Lucia (responsabile)

Commissione aggiornamento personale

- Raccogliere adesioni ai corsi di aggiornamento del personale

- Predisporre la documentazione, tabulare i dati e verificare I’efficacia
dei corsi

Braga Paola, Cavallotti Patrizia, Marchetti Paola,
Sferch Laura

Commissione laboratori chimica e fisica
- Controllo materiale
- Rapporti con i tecnici

Arcangioli Mario

Commissione cultura
- organizza la partecipazione a spettacoli teatrali e cinematografici
- promuove attivita culturali

Il DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Lucia Pacini
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